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Helstu gégn

_0g og reglugerd - Um dkg, Log og reglur, efst.
Handbodk fyrir formenn - Deildastarfid, handbok.

Tékklisti fyrir formenn - Deildastarfio, efni fyrir
formenn

Allt & vefnum:
https://dkg.is lykilord



https://dkg.is/

L6g - Nokkrar aherslur

«  Konum bodin patttaka, aukafélagskonur, konur i menntatengdu nami 3. grein.

- Félagsréttindi falla nidur ef félagskona greidir ekki félagsgjald innan tiltekins tima 3. grein
+  Akvordun og greidsla argjalda 4. grein

« Hlutverk stjérnarmedlima; formanns, varaformanns, ritara, gjaldkera, vefstjéra 6. grein

*  Framkvaemdardao, hlutverk, starfssvid 7. grein

« Um Landsambandsping og landsambandid, deildir 9. grein



Reglugero - helstu aherslur

* Nanari Utskyringar & ldgunum

* Inntaka félagskvenna: Deildarfundur skal reeda fjolgun félagskvenna og fyrir hvada svid
freedslumala vanti einna helst fulltrda, pannig ad sem mest breidd sé i bakgrunni deildar-
kvenna. Félagskonur i deild gera tillogur til stjérnar um hvada konum paer maela med i deildin:
- Stjornin tekur endanlega akvordun um hverjar skulu bornar upp til sampykktar. 1. gr. C

«  Samkvaemt 3. grein E lids landssambandslaga missir félagskona félagsréttindi ef hin greidir
ekki tilskilin gjold fyrir 30. juni ar hvert. Ef félagskona hefur ekki greitt gjaldio fyrir tilskilinn time
skal formadur deildar reeda vid hana og hvetja hana til ad greida. 1.gr. E.



Reglugerod - Utskyrir nanar l6gin

Landssamband 4.gr. 1,2,3.
Kjorgengir i embeetti forseta landssambandsins eru fyrrverandi formenn deilda.

Allar félagskonur hafa kjorgengi i 6nnur embeetti landssambandsins. Askilegt er ad embeaetti
landssambandsins dreifist & deildir.

Kjortimabil er tvd &r og enginn méa gegna sama embeetti lengur en tvo kjortimabil i senn, ad
gjaldkera undanskildum. Embaettismenn taka vid storfum 1. juli peim naesta a eftir kosningu
beirra.

Lysingar a hlutverkum nefnda landssambandsins 6. gr.

bPing og fundir 7. grein m.a. dagskra adalfundar landssambandsins



Handbdkin

Handbdk fyrir formenn og stjornir deilda og landssambands

[ handbdkinni eru itarlegar upplysingar um m.a.
*  Uppbyggingu og skipulag DKG
* Soguna, markmid og takn sambandsins
[ 6. kafla er itarlegt efni um stjornun og fundi deilda p.m.t. géda lysingu a hlutverki formanna, formannsgogn og eydubl6d.

* Upplysingar um fjarmal deilda og hlutverk gjaldkera asamt leidbeiningum vegna nyrra adferda i innheimtu félagsgjalda i 6.
kafla

[ 7. kafla er fjallad um fundi deilda og par er gatlisti til ad stydjast vid vegna fundanna
* Styrkir og viourkenningar eru i 9. kafla

*  Ymsar vefslodir eru listadar i lok handbékarinnar



Gatlisti fyrir formenn

Oskir barust um gatlista fyrir formenn, sem skiptist nidur & arsfjérdunga.
A Covid timabilinu var lag ad vinna ad svona verkefni

Pad var mat okkar Anitu, sem unnum grunninn i gatlistana, ad betra veeri ad
skipta i arshelminga - voronn og haustonn.

Praktikin i fyrirrdmi - suma hluti parf ad gera & ollum timabilum - peir eru pvi
endurteknir.



Gatlisti fyrir formenn
fyrsta hélfa arid (joli til desember) & sléttri
tolu

Hafa greidslur félagsgjalda gengid eftir og verid merkt vio greidslur félagskvenna & sérstakri sidu hja alpj.samt.
Velja gjaldkera og vefstjora i samradi vid stjérn.
Gera radstafanir til ad komast inn & vef dkg.org og dkg.is

Tilkynnir forseta, vefstjéra og félaga- og Utbreidslunefnd um skipun nyrrar stjérnar med upplysingum um alla
stjornarkonur og gjaldkera.

Tilkynnir nyja stjérn deildarinnar til rsk.is (A vid ef deildin er med kennitdlu. Eydublad RSK 17.30, sem 6l stjérnin og
meiri hluti sidustu stjérnar parf ad skrifa undir dsamt préokaruhafa). Athuga hvort pad parf ad fylla Gt eydublad um
raunverulega eigendur fjarmuna hja RSK 1728.

Les yfir l6g og reglugerd sambandsins.
Kynnir sér handboék, en par eru m.a. markmid samtakanna og upplysingar um takn og hefdir:

Situr i framkveemdaradi landssambandsins og ber ad maeta & fundi pess. Fundir eru yfirleitt i byrjun september. Bod
berast fra forseta um timasetningu fundarins. Heimilt ad senda stadgengil.



Gatlisti fyrir formenn — fyrsta halfa ario a
sléttri t6lu (juli-desember)

Stjérn gerir deetlun um deildarfundi fyrir veturinn (minnst 4 fundir skv. reglugerd 7. Gr. B1) og
birtir &4 vef deildar og sameiginlegu vidburdadagatali 4 dkg.is.

Heldur fundi skv. fundardeetlun og framkvaemir dkvardanir stjérnar.
Stjérnar fundum deildar.
Upplysir félaga um fréttir ar starfi landssambands og alpjédasambands eftir pvi sem vio a.

Stadfestir fundargerdir og fylgist med ad gengid sé fra fundargerdum i samraemi vio
akvardanir deildarinnar.

Ber dbyrgd & fjarmalum deildarinnar og leggur fjarhagsaastlun fyrir stjérn deildar til
sampykktar. Gjaldkeri gerir dzetlunina.



Gatlisti fyrir formenn — fyrsta halfa ario a
sléttri t6lu (juli-desember)

Fer yfir félagalista deildar:

Tekur Ut konur sem ekki hatfa greitt félagsgjald 1. oktéber.

Tekur Ut konur sem hafa sagt sig Ur samtokunum.

Baetir vio konum sem hafa gengio i samtokin (begar paer hafa greitt félagsgjold).

Bidur félagskonur ad yfirfara upplysingar um sig a félagatali og leidréttir félagatalio a vef deildar.

Tilkynnir breytingar & félagatalinu til formanns félaga- og Utbreidslunefndar og vefstjora
landssambandsins svo uppfaera megi stéra félagatalio a vefnum dkg.is/um dkg/félagatal.

Tilkynnir andlat félagskonu til vefstjora og alpjédasambands a til pess gerdu eydoubladi & vefnum
dkg.org/forms/reports.

Hugar ad samsetningu félagskvenna deildarinnar. Vantar fulltrda einhverra starfssvida



Gatlisti fyrir formenn — fyrsta halfa ario a
sléttri t6lu (juli-desember)

Kynnir Lucille Cornetet sjédinn og styrkveitingar Gr honum, umsaoknir fyrir 1. september og 1.
ndvember.

Skrifar grein um deildarstarfi®d i Fréttabréf DKG 4 Islandi skv. beidni fra Samskipta- og
utgafunefnd.



Annad hélfa arid (janUar-juni) & oddatdlu

Yfirfer daetlun um deildarfundi fyrir seinni hluta vetrar.
Breytir upplysingum & vef deildar og vioburdadagatali, ef asteeda er til.

Heldur minnst 2 stjérnarfundi (skv. reglugerd 7. gr. B 2) og framkveemir dkvardanir stjérnar.

Heldur deildarfundi skv. daetlun, stadfestir fundargerdir og gengur fra peim med
hefdbundnum heetti.

Stjérnar fundum deildar.

Upplysir félagskonur um fréttir ar starfi landssambands og alpjédasambands a fundum.



Annad hélfa arid (janUar-juni) & oddatdlu

Hugar ad inntoku nyrra félagskvenna med pvi ad taka malid til umraedu a fundi (athugid ad
inntaka nyrra félagskvenna getur pé fario fram hvenaer timabilsins sem er).

Deildarfundur skal raeda fjolgun félagskvenna og fyrir hvada svid freedslumala vanti einna
helst fulltrda, pannig ad sem mest breidd sé i bakgrunni deildarkvenna. Sja reglugerd 1. gr. C.

Upplysingar um inntokuathofn eru a vef dkg.is/ deildastarfid/efni fyrir formenn.

Pantar félagsskirteini, naelur og kynningargogn fra hofudstodvum (eda fra gjaldkera
landssambands) i taeka tid fyrir inntdku nyrra félaga.

Fylla parf Gt eydublad fyrir nyja medlimi (sja undir Forms-Membership & alpjédavefnum &
dkg.org) og senda gjaldkera landssambandsins og formanni félaga- og utbreidslunefndar.



Annad hélfa arid (janUar-juni) & oddatdlu

Sendir forseta landssambandsins skyrslu um storf deildar sidastlidin tvo starfsar manudi fyrir
landssambandsping.

Situr Landssambandsping, sem haldid er ad vori, oftast i mai.
Hvetur félagskonur til ad sitja landssambandsping.

Tilldgur um breytingar 4 |l6gum landssambandsins parf ad senda laganefnd minnst 90 dégum fyrir
bing.
Skrifar grein um deildarstarfi® i Fréttabréf DKG 4 islandi skv. beidni fra Samskipta- og ttgafunefnd.

Kynnir Lucille Cornetet sjédinn og styrkveitingar dr honum, umséknir fyrir 1. febrdar og 1. mai.

Hvetur konur til ad saekja alpjédaradstefnur, ein peirra er haldin i Evrépu. Upplysingar eru & vef
alpjédasamtakanna.



Annad hélfa arid (janUar-juni) & oddatdlu

Kannar hja gjaldkera hvernig innheimtur ganga a félagsgjoldum. Heyrir i peim konum sem

ekki hafa greitt og hvetur peer til ad greida. Fylgist med ad greidsla fari fram til
landssambands fyrir 30. juni



bridja héalfa &rid (juli-desember) & oddatélu

Heldur minnst 2 stjérnarfundi (skv. reglugerd 7. gr. B 2) og framkvaemir dkvardanir stjérnar. Gerir
aaetlun um deildarfundi fyrir veturinn (minnst 4 fundi) og birtir & vef deildar og sameiginlegu

vioburdadagatali & dkg.is

Heldur deildarfundi skv. deetlun, stadfestir fundargerd og gengur fra henni med hefobundnum
haetti.

Pann 1. oktéber falla peer félagskonur Gt af félagatali, sem ekki hafa greitt félagsgjoldin: Fer yfir
télagalista deildar. Tekur Gt konur sem ekki hafa greitt félagsgjald 1. oktéber Tekur Ut konur sem
hafa sagt sig Ur samtokunum. Baetir vid peim konum sem gengid hafa i samtokin p.e. hafa greitt
félaggjald Bidur konur ad yfirfara upplysingar um sig og laga a vef deildar. Tilkynnir breytingar &
félagatalinu til formanns félaga- og Utbreidslunefndar og vefstjéra landssambandsins svo uppfeera
megi stéra félagatalid 4 vefnum dkg.is/um dkg/félagatal. Tilkynnir andlat félagskonu til vefstjéra og
alpjodasambands 4 til pess gerdu eydubladi & vefnum dkg.org/forms/reports.



bridja héalfa &rid (juli-desember) & oddatélu

Hugar ad inntoku nyrra félagskvenna med pvi ad taka malid til umraedu a fundi (athugid ad
inntaka nyrra félagskvenna getur pé fario fram hvenaer timabilsins sem er).

Deildarfundur skal raeda fjolgun félagskvenna og fyrir hvada svid freedslumala vanti einna
helst fulltrda, pannig ad sem mest breidd sé i bakgrunni deildarkvenna. Sja reglugero 1. gr. C.
Upplysingar um inntokuathofn eru a vef dkg.is undir deildastarfio, efni fyrir formenn.

Upplysingar um inntokuathofn eru a vef dkg.is undir deildastarfid, efni fyrir formenn.

Pantar félagsskirteini, naelur og kynningargoégn fra hofudstodvum (eda fra gjaldkera
landssambands) i taeka tid fyrir inntdku nyrra félaga.

Fylla parf Ut eydublad fyrir nyja medlimi (sja undir Forms-Membership & alpjédavefnum
dkg.org) og senda gjaldkera landssambandsins og formanni félaga- og utbreidslunefndar.



bridja hélfa arid (juli-desember) & oddatélu

Skrifar grein um deildarstarfid i Fréttabréf DKG 4 Islandi skv. beidni fra Samskipta- og
utgafunefnd.

Kynnir Lucille Cornetet sjédinn og styrkveitingar ar honum, umsdknir fyrir 1. september og 1.
november.

Kynnir Golden Gift sjédinn og styrkveitingar 4r honum, umsdknarfrestur 15. desember. Breytt
hefur verid um nafn a pessu verkefni og heitir pad na Ignite.



Fiérda hélfa arid (janGar-joni) & sléttri t6lu

Heldur minnst 2 stjornarfundi (skv. reglugerd 7. gr. B 2) og framkvaemir dkvardanir stjérnar.
Yfirfer deetlun um deildarfundi fyrir seinni hluta vetrar og lagar hafi ordio breytingar. Breytir
upplysingum & vef deildar og & vidburdadagatali.

Heldur minnst 2 fundi skv. deetlun, stadfestir fundargerdo og gengur fra henni med
hefdbundnum heetti.

Kynnir islenska ndmsstyrkjasjodinn

Kynnir Lucille Cornetet sjédinn og styrkveitingar Gr honum, umsadknir fyrir 1. febrdar og 1.
mai.



Fiérda hélfa arid (janGar-joni) & sléttri t6lu

Sidasti moguleiki a ad taka inn nyjar félagskonur:

Hugar ad inntoku nyrra félagskvenna med pvi ad taka malio til umraedu a fundi. Deildarfundur
skal reeda fjolgun félagskvenna og fyrir hvada svid freedslumala vanti einna helst fulltrda,
bannig ad sem mest breidd sé i bakgrunni deildarkvenna. Sja reglugero 1. gr. C. Upplysingar
um inntokuathofn eru & vef dkg.is undir deildastarfio, efni fyrir formenn. Upplysingar um
inntokuathofn eru & vef dkg.is undir deildastarfid, efni fyrir formenn. Pantar félagsskirteini,
naelur og kynningargogn fra hofudstodvum (eda fra gjaldkera landssambands) i taska tio fyrir
inntoku nyrra félaga. Fylla parf a4t eydublad fyrir nyja medlimi (sjd undir Forms-Membership a

alpjédavefnum) og senda gjaldkera landssambandsins og formanni félaga- og
Utbreidslunefndar.



Fiérda hélfa arid (janGar-joni) & sléttri t6lu

Skipar uppstillingarnefnd premur manudum fyrir adalfund.

Feer tillogur uppstillingarnefndar 2 manudum fyrir adalfund.

Heldur adalfund, flytur skyrslu um starfio s.I. tvo ar og sér til pess ad fundurinn:
Kjosi stjérn
Farid sé yfir fjarmal deildarinnar

Félagsgjold sem deildin leggur ofan & gjold til landssambands og alpjédasambands
séu akvedin. Sja nanarilogum 4. gr. A



Fiérda hélfa arid (janGar-joni) & sléttri t6lu

Landssamband heldur vorping, oftast i mai. £skilegt er ad formadur saeki pingid og hvet;i
sem flestar félagskonur til ad saekja pad einnig.

Alpjédaping er haldid ad sumri. Tillogur ad breytingum a ldgum purfa ad liggja fyrir med
minnst 4 manada fyrirvara.

Hvetur félagskonur til ad seekja alpjédaping.
Afhendir naesta formanni eigur deildarinnar og gogn.

Reglulega parf ad huga ad grisjun og vardveislu gagna.



Ad lokum

Deildirnar eru kjarni samtakanna, ef pzr eru ekki shugaverdar fyrir

félagskonur, pa er dmogulegt ad efla samtokin.

Formenn deilda eru lykillinn ad ahugaverdu starfi

deildanna. sem betur fer skilja flestir formenn mikilvaegi sitt og sinna sinu hlutverki af
kostgeefni.

Mikilveegt ad hafa markmid samtakanna i forgrunni.



Vefurinn dkqg.is

Ef timi vinnst til ma skoda hann adeins:
Um dkg - félagatal = stéra félagatalid
Um dkg = pekkingarfordinn

barna i Um dkg eru lika markmidin, taknin, forsetar
sambandsins og langtimadaetlun, sem unnin var til 10 ara

2021 og & ao vera leidarljds tyrir forseta vio skipulagningu
starfsins i framkveemdadaetlun.




Ymislegt mikilvaegt & vef

Stjorn Isb og nefndir

Ping, radstefnur og namskeid

Deildastarfio

m.a. Krofur til vefstjéra og vefs til ad tengjast dkg.org
Utgéfa - fréttabréf - fréttabréf forseta - o.fl.

Styrkir



Til ad fara inn a vef alpj6dasambandsins

Congratulations on your decision to join DKG! Follow the instructions below and you should have no
problem logging into your account on the DKG website.

e Access the DKG Website at www.dkg.org

e Sign in via the tab in the upper right hand corner

e Your username is your six-digit member ID number

e Use the default password dkg2014society the first time you log in
e Access your account via the MyDKG tab

e Here you can edit your contact information, develop a personal profile and change to a preferred
password (members are encouraged to use a unique password) If you want to be enrolled in the DKG
member only searchable directory, you will need to give permission to share your profile/contact
information.



